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Предмет навчання 
 

Курс вивчає порядок складання документів адміністративних  

та  цивільних процесуальних документів у процесі розгляду і 

вирішення судами цивільних справ, адміністративних 

проваджень, вимоги до цих документів та принципу їх 

дотримання на практиці, строків та порядку подання.  
 

Мета  Завдяки вивченню основних положень навчальної дисципліни 

досягається набуття у студентів професійних знать та 

навиків щодо порядку складання адміністративних  та  

цивільних процесуальних документів, які застосовуються у 

судовій практиці при здійсненні судочинства. 

Компетентності (ІК) Здатність розв’язувати задачі дослідницького та/або 

інноваційного характеру у сфері права. 

Загальні компетентності: 

- здатність до абстрактного мислення, аналізу та синтезу 

(ЗК-1); 

- здатність застосовувати знання в практичній ситуаціях 

(ЗК-2); 

- здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями (ЗК-7); 

Професійні компетентності: 

– здатність самостійно готувати проекти нормативно- 

правових актів, обґрунтовувати суспільну обумовленість їх 

прийняття, прогнозувати результати їх впливу на відповідні 

суспільні відносини  (ФК-14); 

– здатність до самостійної підготовки проектів актів 

правозастосування (ФК- 15). 

Програмні результати  
 

У результаті вивчення навчальної дисципліни студенти 

набудуть навичок: 

- оцінювати природу та характер суспільних процесів і 



явищ, і виявляти розуміння меж та механізмів їх правового 

регулювання (ПРН-1); 

-  проводити збір, інтегрований аналіз та узагальнення 
матеріалів з різних джерел, включаючи наукову та 
професійну літературу, бази даних, цифрові, статистичні, 
тестові та інші, та перевіряти їх на достовірність, 

використовуючи сучасні методи дослідження (ПРН-3); 

-  обґрунтовано формулювати свою правову позицію, 
вміти опонувати, оцінювати докази та наводити 
переконливі аргументи (ПРН-6); 

-  використовувати передові знання і методики у процесі 
правотворення та правозастосування інститутів 
публічного та приватного права і кримінальної юстиції 
(ПРН-11); 

-  обґрунтовувати правову позицію на різних стадіях 
правозастосування (ПРН-14);  

-  мати практичні навички розв’язання проблем, 
пов’язаних з реалізацією процесуальних функцій суб’єктів 

правозастосування (ПРН-15); 

-  брати продуктивну участь у розробці проектів 
нормативно-правових актів, обґрунтовувати суспільну 
обумовленість їх прийняття, прогнозувати результати їх 
впливу на відповідні суспільні відносини (ПРН-16); 

 інтегрувати необхідні знання та розв’язувати складні задачі 

правозастосування у різних сферах професійної діяльності 

(ПРН-17). 

Зміст дисципліни 
 

Тема 1. Поняття, юридична природа та загальні положення 

про адміністративно-процесуальний документ 

Тема 2 Процесуальні документи в справах про 

адміністративні правопорушення 

Тема 3. Порядок оскарження постанов у справах про 

адміністративні правопорушення та правопорушення в галузі 

охорони праці і здоров'я населення   

Тема 4. Процесуальні документи в цивільному судочинстві  

Тема 5. Характеристика групи  заяв по суті справи  

Тема 6. Заяви з процесуальних питань 

Тема 7. Письмові заяви учасників справи у наказному 

провадженні цивільного судочинства 

Тема 8. Письмові заяви учасників справи у окремому 

провадженні цивільного судочинства 

Критерії оцінювання роботи 
студентів 

Підсумкова кількість балів з дисципліни (максимум 100 балів) 

визначається таким чином: сума балів за семінарські 

заняття + бали за самостійну роботу + бали за контрольну 

роботу + бали, отримані студентом на екзамені. Практичні  

заняття оцінюються: від 1 до 5 балів. Протягом вивчення 

дисципліни здобувач вищої освіти має набрати до 60 балів, з 

яких: на практичних заняттях – до 40 балів (за виконання 

практичних завдань, включаючи самостійну роботу та 

рубіжний контроль. Результат екзамену оцінюється у балах 

(максимально 40 балів). 

Усім студентам, які повністю виконали навчальну програму і 

набрали не менше 60 % (60 балів) від 100 балів, відповідний 

результат семестрового контролю в балах за шкалою EСTS 

заноситься у Відомість обліку успішності (форма № Н-5.03), 

Залікову книжку студента (форма № Н-2.03). Заповнена та 

оформлена відомість обліку успішності повертається у 



деканат у визначений термін особисто викладачем. У випадку 

отримання менше 60 балів (FX або F в EСTS) за 

результатами семестрового (річного) контролю, студент 

обов’язково здійснює перескладання для ліквідації академічної 

заборгованості відповідно до розкладу. 

Перескладання пропущених занять, контрольної роботи 

проводиться на консультаціях за тими ж критеріями. 

Політика курсу -обов’язкове відвідування навчальних занять;  

-активність студента під час семінарських занять;  

-своєчасне виконання завдань самостійної роботи; 

-відпрацювання занять, що були пропущені або не 

підготовлені на консультаціях.  

Не допустимо:  

- пропуск занять без поважних причин;  

- запізнення на заняття;  

- користування мобільним телефоном, планшетом чи іншими 

мобільними пристроями під час заняття (за винятком дозволу 

викладача при зверненні до текстів НПА); 

 - списування та плагіат 

Інформаційне 

забезпечення 

Онлайн- ресурси: 

- Головний правовий портал України. URL: 

http://www.nbuv.gov.ua/ 

- Національна бібліотека України ім. В.І. Вернадського. URL: 

URL: http://www.nbuv.gov.ua 

- Наукова бібліотека ім. М. Максимовича Київського 

національного університету ім. Тараса Шевченка. URL: 

www.library.univ.kiev.ua 

- Наукова бібліотека Національного університету «Києво-

Могилянська академія». URL: http://www.ukma.kiev.ua/ukmalib 

- Сайт Верховної Ради України (законодавство). URL: 

http://zakon2.rada.gov.ua/laws/main 

- Сайт журналу «Право України». URL: 

http://pravoua.com.ua/ 

-  Українська правнича фундація. URL: http://irbis-

nbuv.gov.ua/ulib/item/REF0010079 

- Центр європейського і порівняльного права. URL: 

http://www.ecle.gov.ua/  

- Центр розвитку українського законодавства. URL: 

http://www.ulde.kiev.ua/news.php  

Інформаційні ресурси: 

-  http://www.scourt.gov.ua/ - офіційний веб-сайт Верховного 

Суду України. 

- http://www.ccu.gov.ua/uk/index - офіційний веб-сайт 

Конституційного Суду України. 

-  http://court.gov.ua/ - офіційний веб-портал Судова влада 

України. 

- http://www.reyestr.court.gov.ua/ - офіційний веб-сайт Єдиного 

державного реєстру судових рішень. 

- https://supreme.court.gov.ua/supreme/pro_sud/kas_cil/ - офіційний 

веб-сайт Касаційного цивільного суду у складі Верховного Суд 

України.  

-  https://court.gov.ua/sud1190/ - Апеляційний суд Кіровоградської 

області 

- https://kr.arbitr.gov.ua/sud5013/pro_sud/info_sud/ - 

Господарський суд Кіровоградської області.  

- https://adm.kr.court.gov.ua/sud1170/ - Кіровоградський 

http://zakon2.rada.gov.ua/laws/main
http://pravoua.com.ua/
http://www.ecle.gov.ua/
http://www.ulde.kiev.ua/news.php
https://supreme.court.gov.ua/supreme/pro_sud/kas_cil/
https://court.gov.ua/sud1190/
https://kr.arbitr.gov.ua/sud5013/pro_sud/info_sud/
https://adm.kr.court.gov.ua/sud1170/


окружний адміністративний суд 

Матеріально- 

технічне забезпечення 

Аудиторії корпусу № 1 ЦДПУ ім. В.Винниченка, мультимедійне 

обладнання або ноутбук, смартфони, презентаційні матеріали 

до курсу, навчальна та наукова література.  

Нормативно-правові акти 

1. Конституція України від 28.06.1996 : станом  на 30 вересня 

2016 р. : відповідає офіц.. тексту. Харків: Право, 2016. 82 с. 

2. Концепція вдосконалення судівництва для утвердження 

справедливого суду в Україні відповідно до європейських 

стандартів від 10 травня 2006 року № 361/2006 URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/361/2006#Text 

3. Меморандум про взаємодію і співпрацю представників 

системи правосуддя від 10 лютого 2017 року. URL: 

http://www.vru.gov.ua/content/file/Memorandum_.pdf 

4. Оскарження судових рішень і ухвал в системі цивільного 

судочинства України. Зразки документів, судова практика, 

актуальне законодавство: станом на 23 вересня 2016 року/ 

Дрозд О.Ю., упоряд.  Київ: Центр учбової літератури, 2016. 208 

с.  

5. Питання Комісії з питань правової реформи : Указ 

Президента України від 07.08.2019 № 584/2019. Дата оновлення 

31.10.2020. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/584/2019#Text 

6. Положення про автоматизовану систему документообігу 

суду: Рішення Ради суддів України 26.11.2010 № 30 URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/vr030414-10#n11 

7. Положення про бібліотеку суду: Наказ Державної судової 

адміністрації України від 18.03.2011 № 65. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v0065750-11#Text 

8. Положення про Міністерство юстиції України: Постанова 

Кабінету Міністрів України від 02.07.2014 № 228.   Дата 

оновлення 30.08.2019. URL: 

https://zakon2.rada.gov.ua/laws/show/228-2014-%D0%BF (дата 

звернення 03.08.2022) 

9. Положення про Раду суддів України: XIV Позачерговий з’їзд 

суддів України від 16.09.2010 (у редакції, затвердженій 

рішенням XIV позачергового з'їзду суддів України 14.03.2017). 

URL: https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/n0001415-10#Text.  

10. Про Вищу раду правосуддя : Закон України від 21.12.2016 № 

1798-VIII. Дата оновлення 10.06.2021. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1798-19#n13.  

11. Про внесення змін до деяких законодавчих актів України 

щодо забезпечення поетапного впровадження Єдиної судової 

інформаційно-телекомунікаційної системи URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1416-IX#Text 

12. Про доступ до судових рішень : Закон України від 

22.12.2005 № 3262-IV. Дата оновлення 23.04.2021. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3262-15#Text 

13. Про доступ до судових рішень: Закон України  від 

22.12.2005 № 3262-IV. Дата оновлення 04.10.2021. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3674-17#Text 

14. Про запровадження в дослідну експлуатацію підсистем 

«Електронний суд» та «Електронний кабінет»: Наказ 

Державної судової адміністрації від 01.06.2020 № 247. URL: 

https://dsa.court.gov.ua/userfiles/media/media/2020/4/N_247_20.pdf  

15. Про затвердження Порядку ведення Єдиного державного 

реєстру судових рішень: Рішення Вища рада правосуддя від 

http://www.vru.gov.ua/content/file/Memorandum_.pdf
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/584/2019#Text
https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v0065750-11#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1798-19#n13


19.04.2018 № 1200/0/15-18. Дата оновлення 25.05.2021. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/rada/show/v1200910-18#Text. 

16. Про заходи щодо протидії розповсюдження гострої 

респіраторної хвороби COVID-19 у Службі судової охорони : 

наказ від 16 березня 2020 року № 128. Робота суддів на час 

карантину. Ти і право. 2020.  URL: 

http://tuipravo.info/publikatsii/novyny/item/2694-robota-sudiv-na-

chas-karantynu.html  

17. Про органи та осіб, які здійснюють примусове виконання 

судових рішень і рішень інших органів: Закон України 02.06.2016 

№ 1403-VIII.  Дата оновлення 28.08.2018. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1403-19 (дата звернення 

03.08.2022) 

18. Про судовий збір: Закон України  від 08.07.2011р. №3674-VІ 

URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/3674-17#Text 

19. Про судоустрій і статус суддів: Закон України від 

02.06.2016 № 1402-VIII. Дата оновлення від 01.01.2020. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1402-19. (дата звернення 

03.08.2022). 

20. Процесуальні документи в галузях цивільно-правових, 

трудових, сімейних, господарських, житлових та інших 

відносин. Зразки, коментарі, пояснення: практичний посібник/ 

Руснак Ю.І., упоряд. Київ: Центр учбової літератури, 2016. 402 

с. 

21. Стратегія розвитку системи правосуддя та 

конституційного судочинства на 2021-2023 роки: Указ 

Президента України від 11 червня 2021 року № 231/2021. URL: 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/231/2021#Text 

Література: 

Основна: 

1. Зразки процесуальних документів : посібник / А. М. 

Бірюкова, Б. М. Грек, С. О. Куринська, О. Г. Яновська; за заг. 

ред. С. О. Куринської. Київ : Прецедент, 2017. 189 с.  

2. Зразки процесуальних документів у цивільному судочинстві 

з коментарями/ Григоренко А.В., Григоренко Л.С., упоряд.  Київ: 

Центр учбової літератури, 2016. 152 с. 

3. Зразки процесуальних документів у цивільному судочинстві. 

Листи, скарги, заяви, позовні заяви, відзиви на позовні заяви, 

оскарження судових рішень/ Короєд С.О., Чижмарь К.І., 

упоряд. Київ: Центр учбової літератури, 2017. 108 с.  

4. Зразки процесуальних документів у цивільному судочинстві: 

заяви, скарги, клопотання, відзиви. Київ: «Центр учбової 

літератури», 2021. 264 с.  

5. Цивільно-процесуальні документи у наказному та окремому 

провадженнях (зразки оформлення) : навчально-методичний 

посібник / за ред. В. О. Кучера. Львів : ЛьвДУВС, 2020. 192 с. 

Допоміжна  

1. Актуальні питання прикладної цивілістики у сфері 

складання процесуальних документів : науково-практичний 

посібник / за ред. М. М. Ясинка. Київ : Алерта, 2015. 814 с.  

2. Базов В. Окремі питання юрисдикції спорів щодо 
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