
Додаток 3 

ПЛАН РОБОТИ  

приймальної комісії Кіровоградського державного педагогічного 

університету імені Володимира Винниченка на 2017 рік 
 

№ 

з/п 
Зміст роботи Дата проведення Відповідальні 

1.  

Вивчення законодавчих та нормативних 

документів, що визначають Умови 

прийому на навчання до вищих 

навчальних закладів України в 2017 році 

Листопад 2016 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК,  

декани факультетів 

2.  

Створення робочої групи з розроблення 

Правил прийому на навчання до 

Кіровоградського державного 

педагогічного університету імені 

Володимира Винниченка в 2017 році та 

подання на затвердження Вченою радою 

університету  

Листопад–грудень 

2016 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК,  

декани факультетів, 

юрист університету, 

начальник відділу 

кадрів, головний 

бухгалтер тощо 

3.  

Розроблення та подання на затвердження 

Вченою радою університету Положення 

про приймальну комісію 

Кіровоградського державного 

педагогічного університету імені 

Володимира Винниченка.  

Грудень 2016 р. 

Голова ПК, 

відповідальний 

секретар ПК  

4.  
Затвердження складу приймальної 

комісії 2017 року 
Грудень 2016 р. 

Голова ПК,  

відповідальний 

секретар ПК 

5.  

Оприлюднення інформації для 

абітурієнтів на офіційному веб-сайті 

університету про Правила прийому на 

навчання до Кіровоградського 

державного педагогічного університету 

імені Володимира Винниченка в 2017 

році 

Січень 2017 р. 

Відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

виконуючий 

обов’язки начальника 

інформаційного 

відділу, веб-майстер 

університету 

6.  

Формування пропозицій щодо обсягів 

державного замовлення за конкурсними 

пропозиціями Кіровоградського 

державного педагогічного університету 

імені Володимира Винниченка в 2017 

році 

Січень 2017 р. 

Голова ПК, 

заступники голови 

ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

начальник управління 



освіти, науки, молоді 

та спорту 

Кіровоградської 

обласної державної 

адміністрації, 

начальник 

Кіровоградського 

обласного центру 

зайнятості 

7.  

Формування пропозицій щодо 

максимальних та мінімальних обсягів 

державного замовлення для відкритих 

конкурсних пропозицій 

Кіровоградського державного 

педагогічного університету імені 

Володимира Винниченка в 2017 році 

Лютий 2017 р. 

Голова ПК, 

відповідальний 

секретар ПК 

8.  

Затвердження плану роботи ПК, 

структури ПК, розподіл обов’язків між 

членами структурних підрозділів 

приймальної комісії, плану роботи ПК 

на 2017 рік 

Лютий 2017 р. 

Заступники голови 

ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК 

9.  

Затвердження положення про предметні 

екзаменаційні комісії та комісії з 

проведення співбесід Кіровоградського 

державного педагогічного університету 

імені Володимира Винниченка 

Лютий 2017 р. 

Голова ПК, 

заступник голови ПК 

з питань вступу на 

навчання для 

здобуття ступеня 

бакалавра, 

відповідальний 

секретар ПК  

10.  

Затвердження положення про фахові 

атестаційні комісії Кіровоградського 

державного педагогічного університету 

імені Володимира Винниченка 

Лютий 2017 р. 

Голова ПК, 

заступники голови 

ПК з питань вступу 

на навчання для 

здобуття ступеня 

бакалавра та магістра, 

відповідальний 

секретар ПК  

11.  

Затвердження положення про відбіркові 

комісії Кіровоградського державного 

педагогічного університету імені 

Володимира Винниченка 

Лютий 2017 р. 

Голова ПК, 

заступники голови 

ПК, відповідальний 

секретар ПК 

12.  

Затвердження положення про 

апеляційну комісію Кіровоградського 

державного педагогічного університету 

імені Володимира Винниченка 

Лютий 2017 р. 

Голова ПК, 

заступники голови 

ПК, відповідальний 

секретар ПК  

13.  

Призначення голів та затвердження 

складу предметних екзаменаційних 

комісій та комісій з проведення 

співбесід, 

фахових атестаційних комісій (єдиної 

до 01 березня 

2017 р. 

Голова ПК, 

декани факультетів, 

відповідальний 

секретар ПК  



атестаційної комісії з іноземної мови), 

відбіркових комісій, апеляційної комісії  

14.  

Затвердження положення про предметні 

комісії Кіровоградського державного 

педагогічного університету імені 

Володимира Винниченка 

Березень 2017 р. 

Голова ПК, 

заступник голови ПК 

з питань вступу в 

аспірантуру та 

докторантуру, 

відповідальний 

секретар ПК  

15.  

Призначення голів та затвердження 

складу предметних комісій 

Кіровоградського державного 

педагогічного університету імені 

Володимира Винниченка 

Березень 2017 р. 

Голова ПК, 

заступник голови ПК 

з питань вступу в 

аспірантуру та 

докторантуру, 

відповідальний 

секретар ПК 

16.  
Розроблення та затвердження програм 

творчих конкурсів 
Березень 2017 р. 

Голова ПК, 

голови відповідних 

екзаменаційних 

комісій на 

факультетах:філології 

та журналістики, 

мистецького та 

фізичного виховання 

17.  

Розроблення та затвердження програм 

співбесід, вступних іспитів, фахових 

вступних випробувань, єдиного 

вступного іспиту з іноземної мови, 

вступних випробувань для вступу на 

навчання в аспірантурі 

Березень 2017 р. 

Голова ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

голови відповідних 

екзаменаційних 

комісій 

18.  

Складання і затвердження 

екзаменаційних матеріалів (для 

категорій абітурієнтів, яким передбачені 

особливі умови вступу):  

 програм вступних випробувань та 

співбесід; 

 екзаменаційних білетів і тестових 

завдань  

Березень 2017 р. 

Голови предметних 

екзаменаційних та 

фахових атестаційних 

комісій та комісій з 

проведення співбесід 

19.  

Організація та проведення 

Всеукраїнських учнівських олімпіад для 

професійної орієнтації вступників на 

природничо-математичні та інженерно-

технічні спеціальності 

Березень–квітень 

2017 р. 

Декани фізико-

математичного та 

природничо-

географічного 

факультетів, керівник 

Центру довузівської 

підготовки, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК 

20.  
Розроблення необхідних методичних 

матеріалів для забезпечення 

Квітень–травень 

2017 р. 

Відповідальний 

секретар ПК, 



функціонування структурних підрозділів 

ПК, виготовлення бланків та форм 

звітності для забезпечення роботи ПК. 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

директор РВВ 

21.  

Проведення навчання: 

 керівників структурних підрозділів 

ПК; 

 секретарів відбіркових комісій; 

 операторів Єдиної державної 

електронної бази з питань освіти; 

 уповноваженої особи, яка відповідає 

за електронний вступ 

Травень-червень 

2016 р. 

Заступники голови 

ПК, відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

начальник відділу 

кадрів, 

юрист університету 

22.  

Розподіл державних місць, доведених 

державним замовником 

Кіровоградському державному 

педагогічному університету імені 

Володимира Винниченка, між 

спеціальностями, які утворюють 

відкритий конкурс. 

Липень 2016 р. 

Голова ПК, 

заступники голови 

ПК,  

декани факультетів 

23.  

Прийом документів на для здобуття 
ступеня бакалавра на базі повної 
загальної середньої освіти (у тому числі 
для заочної форми навчання за 
державним замовленням, та за рахунок 
цільових пільгових державних кредитів, 
кошти фізичних та юридичних осіб), 
засідання ПК про допуск до вступних 
випробувань та участі в конкурсному 
відборі 

12 липня –  
26 липня 2017 р. 

Голова ПК,  

заступники голови 

ПК, відбіркова 

комісія, 

відповідальний 

секретар ПК, 

(заступник 

відповідального 

секретаря ПК) 

24.  

Прийом документів на для здобуття 
ступеня бакалавра на базі повної 
загальної середньої освіти (заочна форма 
навчання за рахунок коштів фізичних та 
юридичних осіб), засідання ПК про 
допуск до вступних випробувань та 
участі в конкурсному відборі 

12 липня –  
10 серпня 2017 р. 

Голова ПК,  

заступники голови 

ПК, відбіркова 

комісія, 

відповідальний 

секретар ПК, 

(заступник 

відповідального 

секретаря ПК) 

25.  

Прийом документів на денну та заочну 
форми навчання для здобуття ступеня 
магістра на основі здобутого ступеня 
вищої освіти або освітньо-
кваліфікаційного рівня спеціаліста, 
бакалавра за іншою спеціальністю (добір 
на вакантні місця на поповнення), 
засідання ПК про допуск до вступних 
випробувань та участі в конкурсному 
відборі 

12 липня –  
28 липня 2017 р. 

Голова ПК,  

заступники голови 

ПК, відбіркова 

комісія, 

відповідальний 

секретар ПК 

(заступник 

відповідального 

секретаря ПК) 

26.  
Прийому заяв та документів для вступу 
на основі ОКР молодшого спеціаліста 
для здобуття ступеня бакалавра за 

12 липня –  
24 липня 2017 р. 

Голова ПК,  

заступники голови 



денною та заочною формами навчання, 
засідання ПК про допуск до участі в 
конкурсному відборі 

ПК, відбіркова 

комісія, 

відповідальний 

секретар ПК 

(заступник 

відповідального 

секретаря ПК) 

27.  

Прийому заяв та документів для вступу в 
аспірантуру, засідання ПК про допуск до 
вступних випробувань та участі в 
конкурсному відборі 

17 липня –  
17 серпня 2017 р. 

Голова ПК,  

заступник голови ПК, 

відбіркова комісія, 

відповідальний 

секретар ПК 

28.  

Проведення творчих конкурсів та 
вступних іспитів та співбесід денної та 
заочної форм навчання для здобуття 
ступеня бакалавра на базі повної 
загальної середньої освіти 

17 липня  
26 липня 2017 р. 

Голова ПК,  

заступник голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК 

(заступник 

відповідального 

секретаря ПК) 

предметні 

екзаменаційні комісії 

та комісії для 

проведення співбесід 

29.  

Засідання приймальної комісії щодо 
зарахування вступників на місця 
державного замовлення для здобуття 
ступеня бакалавра (денна, заочна форми 
навчання) за результатами співбесіди  

26 липня 2017 р. 
(до 12 години) 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

30.  

Проведення фахових вступних 
випробувань на денну та заочну форми 
навчання на основі ОКР молодшого 
спеціаліста 

25 липня  
31 липня 2017 р. 

Голова ПК,  

заступник голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК 

(заступник 

відповідального 

секретаря ПК) 

фахові атестаційні 

комісії 

31.  

Проведення фахових вступних 
випробувань на денну та заочну форми 
навчання для здобуття ступеня магістра, 
бакалавра за іншою спеціальністю (добір 
на вакантні місця на поповнення) 

29 липня  
11 серпня 2017 р. 

Голова ПК,  

заступник голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК 

(заступник 

відповідального 

секретаря ПК) 

фахові атестаційні 

комісії 

32.  

Оприлюднення рейтингового списку 
вступників на місця державного 
замовлення для здобуття ступеня 
бакалавра (денна, заочна форми 
навчання) 

01 серпня 2017р. 

Відповідальний 

секретар ПК 

(заступник 

відповідального 



секретаря ПК)  

33.  

Засідання приймальної комісії щодо 
зарахування вступників на місця 
державного замовлення для здобуття 
ступеня бакалавра (денна, заочна форми 
навчання)  

07серпня 2017 р.  

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

члени ПК 

34.  

Засідання приймальної комісії щодо 
зарахування вступників за кошти 
фізичних та юридичних осіб на денну та 
заочну форми навчання для здобуття 
ступеня бакалавра на базі повної 
загальної середньої освіти 

не пізніше 
15 серпня 2017 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

члени ПК 

35.  

Засідання ПК про переведення на 

вакантні місця державного замовлення 

осіб та за рахунок цільових пільгових 

державних кредитів осіб, які зараховані 

на навчання за кошти фізичних та 

юридичних осіб для здобуття ступеня 

бакалавра на базі повної загальної 

середньої освіти 

не пізніше  

18 серпня 2017 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

члени ПК 

36.  

Засідання приймальної комісії щодо 
зарахування вступників на місця 
державного замовлення на денну та 
заочну форми навчання для здобуття 
ступеня магістра  

не пізніше  
18 серпня 2017 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

члени ПК 

37.  

Засідання приймальної комісії щодо 
зарахування вступників за кошти 
фізичних і юридичних осіб на денну та 
заочну форми навчання для здобуття 
ступеня магістра, бакалавра на основі 
того самого або вищого ступеня 

не пізніше  

25 серпня 2017 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

члени ПК 

38.  

Організація і проведення додаткового 

конкурсного відбору (за наявності 

вакантних місць) осіб для зарахування 

на навчання для здобуття ступеня 

бакалавра на основі повної загальної 

середньої освіти, ОКР молодшого 

спеціаліста, або вищого ступеня, 

магістра тощо за денною та заочною 

формами навчання 

з 19 серпня по 28 

вересня 2017 року 

Голова ПК,  

заступник голови ПК, 

відбіркові комісії, 

відповідальний 

секретар ПК, 

фахові атестаційні 

комісії 

39.  
Прийняття рішення Приймальною 

комісією щодо зарахування на навчання 

не пізніше  

15 вересня 2017 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 



за державним замовленням вступників, 

які брали участь у додатковому 

конкурсному відборі на базі повної 

загальної середньої освіти 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

члени ПК 

40.  

Прийняття рішення Приймальною 

комісією щодо зарахування на навчання 

за кошти фізичних та юридичних осіб на 

вакантні місця (на наповнення) 

не пізніше  

28 вересня 2017 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК, 

члени ПК 

41.  Складання та затвердження звіту ПК Жовтень 2017 р. 
Відповідальний 

секретар ПК  

42.  

Вивчення законодавчих та нормативних 

документів, що визначають Умови 

прийому на навчання до вищих 

навчальних закладів України в 2018 році 

Листопад 2017 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК,  

декани факультетів 

43.  

Розроблення Правил прийому на 

навчання до Кіровоградського 

державного педагогічного університету 

імені Володимира Винниченка в 2018 

році та подання на затвердження Вченою 

радою університету  

Листопад–грудень 

2017 р. 

Голова та заступники 

голови ПК, 

відповідальний 

секретар ПК, 

заступник 

відповідального 

секретаря ПК,  

члени ПК 

 


